УТВЕРЖДАЮ

Председатель комитета труда

администрации Красноярского края

__________________ А. М. Логвинов

“____” ___________________ 1999 г.

ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ВВОДНОГО ИНСТРУКТАЖА

1. Вводный инструктаж проводится со всеми вновь принимаемыми на работу независимо от их образования, стажа работы по данной профес-сии или должности, с временными работниками, командированными, уча-щимися и студентами, прибывшими на производственное обучение или практику.

2. Вводный инструктаж проводится специалистами отдела управле-ния охраной труда. Ответственным за проведение вводного инструктажа назначен главный специалист Екимов А. В. (Приказ №  29 от 02. 04. 99 г.).

3. Вводный инструктаж проводится в кабинете № 7.

4. Вводный инструктаж проводится по программе, разработанной специалистами отдела управления охраной труда с учетом требований ГОСТ 12. 0. 004 - 90, правил и норм по охране труда, а также всех особен-ностей организации труда в комитете (Приложение).

5. О проведении вводного инструктажа делают запись в журнале ре-гистрации вводного инструктажа с обязательной подписью инструктируе-мого и инструктирующего, а также в документе о приеме на работу (форма Т-1).    

Приложение: Программа проведения вводного инструктажа на    л. в 1 экз.

Начальник отдела                                                                       

управления охраной труда                                                         Д. П. Мисник

Приложение

к Порядку проведения 

вводного инструктажа 

ПРОГРАММА ВВОДНОГО ИНСТРУКТАЖА

1. Общие сведения о комитете труда, структура, характерные особенности организации.

2. Основные положения законодательства об охране труда. 

2. 1. Трудовой договор,  рабочее время  и  время  отдыха, охрана труда жен-щин и лиц моложе 18 лет. Льготы и компенсации.

2. 2. Правила внутреннего трудового распорядка. Ответственность за нару-шение правил. 

2. 3. Организация работы по охране труда. Государственный надзор и об-щественный контроль за состоянием охраны труда.

3. Общие правила поведения работающих в комитете. Расположение каби-нетов, вспомогательных помещений.

4. Основные опасные и вредные производственные факторы. Методы пре-дупреждения несчастных случаев. Основные требования по предупрежде-нию электротравматизма.

5. Основные требования производственной санитарии и личной гигиены.

6. Обстоятельства и причины отдельных характерных несчастных случаев, аварий, пожаров, происшедших в других аналогичных организациях из-за нарушения требований безопасности.

7. Порядок расследования и оформления несчастных случаев на произ-водстве.

8. Пожарная безопасность. Способы и средства предотвращения пожаров и аварий. Действия персонала при их возникновении.

9. Превая помощь пострадавшим. Действия работников при возникнове-нии несчастного случая.   

Главный специалист                                                                          А. В. Екимов

